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UBND TiNH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DU AN PAU TU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
XAY DUNG CAC CONG TRINH
NONG NGHIEP VA GIAO THONG

QUY TAC UNG XU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2858 /OD-DANNGT ngay 23/ 10 /2025 cua
Ban QLDA dau tw xdy dung cdc céng trinh Nong nghiépva Giao thong Khanh Hoa).

Piéu 1. Muc dich

Nhim nang cao van hoa cong vu, gop phan hinh thanh phong cach ung xur, 18
16i 1am viéc chuan muc ciia déi ngii vién chice, ngudi lao dong; dam bao tinh chuyén
nghiép, trach nhiém, nang dong, minh bach, hiéu qua trong hoat dong thuc thi nhiém
vy, cong vu.

La co s& dé moi ca nhan vién chic, nguoi lao dong tu diéu chinh hanh vi cua
minh nham dat t&1 gia tri van hoa.

Thuc hién cong khai cac nhiém vy, cdng vu lién quan dén thuc thi cong vu cua
vién chtrc, nguoi lao dong.

Dé cao trach nhiém cua lanh dao Ban trong qua trinh thyc hién van hoéa cong
vu; 1am can ctr dé co quan co tham quyén xem xét trach nhiém khi vién chirc, nguoi
lao dong vi pham céac chuin muc xur su trong thi hanh nhiém vu céng vu.

Piéu 2. Pham vi, d6i twong ap dung

- Pham vi1 di€u chinh: Quy dinh vé tinh than, thai d6 lam viéc, chuan muc giao
tiép ung xu, chuan muc dao duc, 161 song va trang phuc cua vién chic va nguoi lao
dong thudc Ban.

- Péi tugng ap dung: Vién chic, ngudi lao dong.
Piéu 3. Trang phuc, tic phong, I¢ 16i 1am viéc ciia vién chirc, nguoi lao dong

1. Méc trang phuc cdng s¢ lich su, dau toc gon gang; di giay dep co quai hau.
Trang phuc phu hgp vdi tinh chét cong viéc, dic thu ctia nganh va thuin phong my
tuc.

2. Tu thé, tac phong, ctr chi nghiém tic; thai d6 niém no, hoa nha, khiém tén,
1& phép, ton trong nguoi giao tiép; sir dung ngdn ngit chuan muc, 13 rang.

3. Khong lam viéc riéng, gay mat trat tu trong gio lam viéc.

4. Khong hut thudc 14 tai co quan, phong 1am viéc; khong str dung d6 udng cé
con trudc va trong gio lam viéc, gio nghi trua cac ngay lam viéc.

5. Khong deo tai nghe choi dién tir va cac thiét bi giai tri khac trong gio 1am
Viéc.



6. Gilr gin v¢ sinh noi cong s va noi lam viéc; khong thap huong, khong luu
trtr cac hinh anh, né1 dung van hoa pham doi truy, cac tai liéu chong Pang va Nha
nuoc.

Dicu 4. Ung xir ciia vién chirc, nguoi lao dong trong thie thi cong vu
1. Nhirng viéc vién chic, nguoi lao dong phai lam

- Trung thanh vd1 Nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; bao vé danh
du t6 qudc va loi ich Qudc gia; ton trong va phuc vu Nhan Dan. Khi thuc hién nhiém
vu, phai ¥ thirc 16 vé chirc trach bon phan cua ban than, san sang no luc hoan thanh
tdt nhiém vu duge giao.

- Thuc hién dung va day du cac quy dinh vé nghia vu theo quy dinh ctia phap
luat vé can bg, cong chirc va vién chuec.

- Tén trong lang nghe, tan tinh giup d&, hudng dan to chire, cong dan, dam bao
dung yéu cau.

- Chiu trach nhiém trudc phap luét vé hanh vi ciia minh.
2. Nhirng viéc vién chure, nguoi lao dong khong dugce lam

- Tham gia vao cac té nan xa hoi dudi moi hinh thurc; lo1 dung chirc vu, quyén
han cua ¢4 nhan, danh nghia cua co quan Nha nudc dé chiém dung tai san.

- C6 thai do hach dich, nhiing nhiéu, doa nat, gay cing thang, buc xuc.

- Khéng lam sai 1éch hd so, tai liéu lién quan dén yéu cau cua to chic, ca nhan.

- Lam 10 bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat noi dung.

- Cac cong viéc khac theo quy dinh cua phap luat vién chure, nguoi lao dong;
thuc hanh chong tham nhiing, lang phi.

Piéu 5. Ung xir ciia vién chire giir chirc vu 1anh dao, quan Iy

1. Dé cao trach nhiém néu guong ngudi dimg dau. Khong loi dung vi tri cong
tac dé bo nhiém ngudi than quen; chu dong xin thoi gitr chirc vu khi nhan thay ban
than con han ché nang luc va uy tin thap.

2. Khong dugce duy y chi, ap dat, bao thu; phai ton trong va lang nghe ¥ kién
cua vién chirc, nguoi lao dong trong phong.

3. Bao vé danh du cua vién chirc, nguoi lao dong khi c6 phan anh t cdo sai su
that.

4. Gitr gin doan két, dao dtc va van héa cong vu trong phong lam viéc hoac
trong co quan noi cong tac.

Piéu 6. Ung xir ciia vién chire, ngudi lao dgng khong giir chire vu linh dao,
quan ly

1. Chép hanh quyét dinh ctia 1anh dao phong, lanh dao Ban; phuc tung sy chi
dao, diéu hanh, phan cong cong viéc cua lanh dao.




2. Chu dong, sang tao va chiu trach nhiém trudc phap luat khi thuc hién nhiém
vu duogc giao.

3. Khong dugc loi dung viéc phat bicu y kién, gop ¥ phé binh dé lam ton hai
dén uy tin, danh du cua lanh dao cap trén va dong nghiép.

4. Pbi voi dong nghiép, phai ¢ tinh than hop tac, tuong tro nhau trong thuc
hién nhiém vu cong vu; khong be phai, gay mat doan két ndi bo; khong to tiéng, cai
nhau noi cong so; co thai do ing xu van hoa, bao vé danh du, uy tin cua déng nghiép,
ton trong, giip do nhau hoan thanh tdt nhiém vu dugc g1ao.

Diéu 7. Ung xir cia vién chire, ngudi lao dong noi cong cong

1. Chéap hanh nghiém tic cac quy dinh cta phéap luat va quy dinh sinh hoat noi
cOng cong.

2. Thé hién su van minh, lich su trong giao tiép, ng xu.

3. Kip thoi thong bao cho co quan ¢ tham quyén biét cac thong tin vé hanh vi
vi pham phéap luat.

4. Khong dugc loi dung chuc vu, quyén han khi tham gia cac hoat dong xa hoi
hoac bao che cho céc hanh vi vi pham phap luat.

Piéu 8. Ung xir ciia vién chire, nguoi lao dong véi Nhan Dan noi cu tra
1. Tich cuc tham gia tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat.
2. Thuc hién Quy ché dan chu co sd, tham gia sinh hoat noi cu tru.

3. Khong can thiép vao cac hoat dong trai phap luat cua co quan, té chirc va ca
nhan noi cu tru.

4. Khong vi pham vé dao dirc cong dan di duge phép luat quy dinh.
Piéu 9. Ung xir ciia vién chirc, ngudi lao dong trong gia dinh

1. Tich cuc tuyén truyén, gido duc, van dong ngudi thén trong gia dinh guong
mau chap hanh nghiém tuc duong 161 chu truong cua Dang, chinh sach phap luat cua
Nha nudc.

2. Guong mau, tuan thu chuan muc dao duc gia dinh va xa hoi, thuan phong
m§ tuc va truyén thong van hoa tot dep ctia dan toc; khong mé tin di doan.

Diéu 10. Trach nhiém cia to chire va c4 nhin

1. Van phong c6 trach nhiém giup Giam dbc Ban t6 chirc thuc hién, kiém tra,
dén ddc cac phong nghiép vu trong Ban thuc hién Quy tac nay.

2. Truéng phong, Phé Truong phong t6 churc trién khai Quy tic nay dén vién
chuc, nguoi lao dong toan Ban; dong thoi dua vao tiéu chi xép loai thi dua hang nam.

Lanh dao Ban c6 trach nhiém khi dé xay ra tinh trang vién chirc, nguoi lao dong
thudc Ban bi phan anh, kién ‘nghi, khiéu nai, t6 cdo, dugc co quan ¢d tham quyén két
luan ¢o6 vi pham lién quan dén nhirng quy dinh tai Quy tic nay.




Piéu 11. Picu khoan thi hanh
Quy tic nay duoc pho bién dén toan the vién chuc, ngudi lao dong trong Ban.
Trong qua trinh thuc hién, néu co6 Vu’ongwac dé nghi ¢6 v kién gop v giri Vian phong

trinh Giam d6c Ban xem xét, phé duyét./.”
GIAM POC e

Pang Hiru Tai




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-23T15:16:56+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KHÁNH HÒA
	BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÁC CÔNG TRÌNH NÔNG NGHIỆP VÀ GIAO THÔNG<bqlctgt@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-23T15:17:07+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KHÁNH HÒA
	BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÁC CÔNG TRÌNH NÔNG NGHIỆP VÀ GIAO THÔNG<bqlctgt@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-23T15:17:11+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KHÁNH HÒA
	BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÁC CÔNG TRÌNH NÔNG NGHIỆP VÀ GIAO THÔNG<bqlctgt@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-23T15:17:18+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KHÁNH HÒA
	BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÁC CÔNG TRÌNH NÔNG NGHIỆP VÀ GIAO THÔNG<bqlctgt@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-23T15:18:19+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KHÁNH HÒA
	Kèm theo văn bản số 2858/QĐ-DANNGT của BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÁC CÔNG TRÌNH NÔNG NGHIỆP VÀ GIAO THÔNG




