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XAY DUNG CAC CONG TRINH
NONG NGHIEP VA GIAO THONG

QUY DINH
Pio tao, boi dudng vién chirc va nguwoilao dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3328 /OP-DANNGT ngay26 /11 /2025 ciia
Ban QLDA dau tw xdy dwng cdc cong trinh Nong nghiép va Giao théng Khanh Hoa)

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung

Quy dinh nay néu rd vé diéu kién, to chirc, quan 1y trong dio tao, bdi dudng
vién chtrc, nguodi lao dong tai cac phong nghiép vu thugc Ban.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

La vién chtric, nguoi lao dong ctia cac phong nghi¢p vu thudc Ban.

Pi¢u 3. Nguyén tic dao tao, boi dudng

1. Bbi vai vién chic: Viée dao tao, boi dudng phai can cr vao chuc danh
nghé nghi€p, ti€u chuan, chic vu lanh dao quan 1y, vi tri viéc lam phu hop véi ké
hoach dao tao, boi dudng hang nam cua don vi.

2. bbi véi nguoi lao dong: Viéc boi dudng phai can ctr vao ké hoach dao tao,
bo1 dudng hang nam cua don vi; dong thoi dua trén tinh hinh diéu kién thuc té dé
phan cong nguoi lao dong tham gia cac 16p boi dudng cho phu hop.

3. Vién chtrc, nguoi lao dong khong duogc tu y du tuyén cac khoa dao tao, bdi
dudng khi chua c6 v kién cta Lanh dao Ban; trir trudng hop vién chirc, ngudi lao
dong tu tuc hoan toan vé thoi gian, kinh phi va ddm bdo hoan thanh cong vu hoac
hoat dong nghé nghiép duogc giao.

Diéu 4. Tu dao tao, bdi duwdng

1. Béi véi vién chirc giit chic vu 1anh dao, quan 1y: Khuyén khich vién chirc
tw dao tao, boi dudng dé nang cao trinh d0 chuyén mon, nghi¢p vu, dam bao dap
g diéu kién vé tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc, vi tri viéc lam. Trong
truong hop tu dao tao, bdi dudng cé anh huong dén thoi gian lam viée tai don vi,
phai duoc su déng y cua lanh dao Ban. DPéi vé6i vién chic thude dién Ban Thuong
vu Tinh uy quan ly, phai dugc sy déng v cta cap cd thim quyén quan 1y.

2. Pbi voi vién chire khong giir chitre vu quéan 1y: Khuyén khich vién chirc tu
dao tao, bdi dudng dé nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, dam bao dap g
diéu kién vé tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chtrc, vi tri vi¢c lam. Trong
truong hop tu dao tao, boi dudng c6 anh hudéng dén thoi gian lam viéc tai don vi,
phai duoc su ddng ¥ cia Lanh dao phong va Lanh dao Ban.

3. P6i voi nguoi lao dong: Khuyén khich ngudi lao dong tu dao tao, bdi



dudng dé ning cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu, dam bao dap tmg diéu kién, tiéu
chuan theo vi tri viéc 1am va yéu cau tinh chat cong viéc dugc giao. Trong truong
hop tu ddo tao, bdi dudng c6 anh huong dén thoi gian 1am viéce tai don vi, phai dugc
su déng ¥ cua lanh dao phong va duoc 1anh dao Ban dong y phé duyét.

Picu 5. Quyén loi va trach nhiém ciia vién chirc, nguoi lao dong
1. Quyén lgi

- Pugc b tri thoi gian va kinh phi tham gia dao tao, boi dudng, tap huin theo
quy dinh (d61 véi cac 16p dao tao, boi dudng, tap huan do Ban cur di).

- Pugc tinh thoi gian ddo tao, boi dudng vao thdi gian cong tac lién tuc.
- Puogc hudng cac ché do, phu cap theo quy dinh ctia phap luat.

- Pugc xem xét khen thuong cudi nim theo Quy ché thi dua, khen thudng cia
Ban.

2. Trach nhiém

Thuc hién ding quy dinh va chiu sy quan 1y ctia co s dao tao, boi dudng
trong sudt thoi gian tham gia khoa hoc.

Hoan thanh t6t nhiém vu chuyén mén dugc giao trong qua trinh tham gia
khoa dao tao, boi dudng.

Piéu 6. Ho so cir di dao tao bdi dudng; kinh phi dao tao, boi dudng va ché
do thanh toan

1. H so dé nghi ctr di dao tao gdm: Quyét dinh cir di hoc; Thong bao dé nghi
tham gia khoa hoc (kém hoé so ca nhan do co s& dao tao yéu cau).

2. Kinh phi dao tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong cin cir vao du toan
chi phi quan 1y du 4n duogc phé duyét hang nam.

3. Vién chtrc, nguoi lao dong c6 quyét dinh ctr di hoc cac 16p dao tao duoc
tam ng va thanh toan kinh phi hoc tap theo quy dinh; ddi voi cac 16p bdi dudng, tap
huén, tiy timg ndi dung khéa hoc, 1anh dao Vin phong sé tong hop ¥ kién va diang
ky cta cac phong, 1ap danh sach trinh 1anh dao Ban xem xét, quyét dinh; dong thoi
gri van ban dén co quan, don vi c6 yéu cau.

4. Ho so dé nghi thanh toan gém: Gidy dé nghi thanh toan; quyét dinh cur di
hoc, thong béo tri¢u tap cua co s¢ dao tao; chirng tir hda don hodc gidy xac nhan da
tham gia khoa dao tao, boi dudng.

Piéu 7. Thim quyén cir vién chirc, nguwoi lao dong tham gia dao tao, bdi
dudng

1. Béi véi vién chirc 13 1anh dao do Ban Thuong vu Tinh ty quan ly dugc cur
di dao tao, boi dudng sau khi co thong bao, quyét dinh cta cip c6 tham quyén theo
quy dinh.

2.9Giém ddc cur di Qéo tao, bf’)i, dudng, tap huin chuyén mon, nghiép vu theo
ti€u chuan chic danh nghé nghi¢p doi véi vién chire, nguoi lao dong.



Picu 8. Trach nhiém quén 1y cong tic dao tao, boi dudng

Cong tac dio tao, bdi dudng vién chirc do ldnh dao Ban thdng nhét quan 1y,
chi dao thuc hi¢én; Van phong c6 trach nhiém tong hop, tham muu, giip Lanh dao
Ban sap xép, bo tri vién chure, nguodi lao dong tham gia khoa hoc theo dung quy
dinh.

Piéu 9. Quan Iy vién chirc va ngudi lao dong tham gia dao tao, bdi dudng

1. Sau khi két thiic khoa dao tao bdi dudng, vién chuc, ngudi lao dong duoc
cu di dao tao boi dudng phai cung cap cac van bang, chiig chi (ban photo) cho Van
phong dé tong hop, luu gitr theo quy dinh.

2. DBéi véi vién chirc, ngudi lao dong tu tham gia cac 16p dao tao bdi dudng
nham dap Gmg tiéu chuan diéu kién vé trinh do chuyén mon phu hop véi vi tri viée
1am hién dang dam nhiém phai cung cip cac vin bang, ching chi (ban photo) cho
Vin phong dé tong hop, theo doi.

3. Vién chirc va nguoi lao dong tham gia khoa dao tao, bdi dudng tai co sé
dao tao phai dam bao thyc hién nghiém tic nd1 quy cua Truong hodc co s dao tao;
dong thoi phai dam bao két qua thuc hién nhiém vy chuyén mon dugc giao theo quy
dinh.

Piéu 10. Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng; ché d§ bao cao

Hang ndm, can ctt vao ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién
chuc cuia UBND tinh Khanh Hoa; Van phong li¢t ké cac 16p dao tao boi dudng dua
vao ké hoach dé trién khai thuc hi¢n trong nam; kiém tra, ra soat cac truong hop
vién churc va nguoi lao dong thudc dién can dao tao, boi dudng (sau khi c6 van ban
thong bao cua cac don vi s& nganh c6 li€én quan hodc cac co sé dao tao, bo1 dudng),
1ap danh sach va xin y kién tai cudc hop giao ban can bo chu chét (sinh hoat dinh ky
01 tuan/lan); thuc hién céc thu tuc dang ky nhap hoc cho vién chuc va nguodi lao
dong theo yéu cau cua cac s¢ nganh va co s¢ dao tao.

2. Pinh ky hang ndm, béo cao tinh hinh thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng
vién chirc, ngudi lao dong cuia don vi gui S& Noi vu, UBND tinh.

Piéu 11. T6 chirc thue hién

1. Vin phong c6 trach nhiém chi tri, phdi hop v6i cac phong nghiép vu tham
muu lanh dao Ban trién khai thyc hién theo dung quy dinh.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién quy dinh nay, néu c6 vudng mic can
sta doi, bo sung, cadc phong c6 y kién gop y gui Van phong dé kip thoi bdo céo
Giam doc xem xét, diéu chinh cho phu hop véi quy dinh cua phép luat./.

pUANBAUTY \%
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