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XAY DUNG CAC CONG TRINH
NONG NGHIEP VA GIAO THONG

QUY DINH
Danh gia, xeép loai chat lwgng vién chirc, ngudi lao dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3390 /OD-DANNGT ngay28 /11 /2025 ciia
Ban QLDA dau tw xdy dung cdc cong trinh Nong nghiép va Giao théng Khanh Hoa)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Péi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, tham quyén danh gia, xép loai
chat lugng hang ndm do6i voi vién chire, nguoi lao dong thugc Ban QLDA dau tu
xay dung cac cong trinh Nong nghi¢p va Giao thong tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwong

Bao dam khach quan, cong bang, chinh x4c, dung thim quyén quan ly, danh
gia vién chuc va nguoi lao dong thude Ban.

1. Viéc danh gia, x€p loai chat lugng phai can ctt vao chuc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc cu thé.

2. Riéng ddi véi vién chirc 1anh dao quan 1y, phai gin véi két qua thuc hién
chuc trach, nhiém vy dugc giao quan ly phu trach.

3. Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong theo Quy
dinh nay duoc st dung lam co s& dé danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

4. Vién chirc, nguoi lao dong bi xur 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi
danh gia, x&p loai chat lugng nhu sau:

a) Vién chtec, nguol lao dong b1 xtr 1y ky luat dang hoac ky luat hanh chinh
trong nam danh gia thi xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu.

b) Truong hop vi pham chua c6 quyét dinh xir 1y ky ludt cta cap c6 tham
quyén nhung di duoc dung 1am cin cir dé danh gia, xép loai chat luong ¢ mirc
khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xir 1y ky lut ban
hanh sau nam danh gia d6i voi hanh vi vi pham dé khong dugc tinh dé danh gia, xép
loai chat lugng ¢ ndm c6 quyét dinh xur 1y ky luat.

c) Truong hop vién chiic, nguoi lao dong la dang vién, da bi xur ly ky luat
dang va ky luat hanh chinh vé& cing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat
dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong cung nim danh gia
thi chi tinh 13 can c&t xép loai chit lwong & mot nam danh gia.



5. Ty 1€ vién chuc, nguot lao dong Xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu
trong tong s vién chuc, nguoi lao dong va doi véi tirng nhom doéi tugng cd nhiém
vu tuong dong khong qua ty 1€ 20% so lugng nguoi duoc x€p loai hoan thanh tot
nhiém vu.

6. Vién chtrc, nguoi lao dong c6 trach nhi€ém béo cdo, ké khai trung thuc két
qua thuc hién nhiém vu dugc giao; thong ké cu thé két qua thuc hién cong viéc trén
phan mém danh gia chat luong, hi¢u qua cong viéc (KPI).

7. Trudng hop da danh gia, xép loai chat lugng nhung sau d6 phat hién khong
dam bao di€u kién, ti€u chuan ctia mic x€&p loai chat luong thi Gidm doc Ban cé
quyén huy bd két qua va thuc hién x€p loai chat luong lai theo quy dinh.

Picu 3. Panh gia, xép loai chit lwong vién chirc, nguoi lao dong trong
mot so trwomg hop dic biét

1. Vién chuc, nguoi lao dong c6 thoi gian cong tac chua du 06 thang thi
khong thuc hién viéc danh gid x&p loai chat luong nhung van phai kiém di€ém thoi
gian cong tac trong nam, true truong hgp nghi ché do thai san.

2. Vién churc, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap luat trong nim tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung
khong xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh tot nhi€ém vu trg 1én.

3. Vién chirc, ngudi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat
thi két qua x€p loai chat lugng trong nam la két qua x&p loai chat lugng cua thoi
gian lam vi¢c thuc té ctia nam do.

4. Bbi véi vién chuc, ngudi lao dong chuyén ddi vi tri cong tac sang phong
nghiép vu khac thi phong nghiép vu noi vién chure, nguoi lao dong chuyén dén co
trach nhiém danh gia, xép loai chét lugng. Truong hop vién chirc, ngudi lao dong co
thot gian cong tac & phong nghiép vu cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop voi ¥
kién nhan xét, danh gid, xép loai ctia phong nghiép vu cong tac trudc day.

5. Trudng hop vién chire, ngudi lao dong vang mat tai thoi diém danh gia, xép
loai chat luong (c6 1y do chinh ddng hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy
dinh ctua phap luat) thi vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém lam bao cdo tu
danh gid, nhan mirc Xép loai két qua cong tac theo chirc trach nhi¢ém vu dugc giao
gutri 1anh dao phong dé thuc hién viéc danh gia, Xép loai chat lugng theo quy dinh.

Piéu 4. Tiéu chi chung
1. V& chinh tri tw twéng (5 diém)

- Chap hanh tét duong 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach phap luat cia
Nha nude va cac nguyén tac to chuce, ky luat cia Bang, tu phé binh va phé binh.

- C6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang; kién dinh 1ap truong; khong dao
dong trudc moi kho khan.

- bat loi ich cua tap thé 1én trén 1gi ich ca nhan.

- Co y thtrc van dung chu nghia Méc - Lé nin, tu twong H6 Chi Minh, Nghi



quyét, Chi thi, Quyét dinh va céc van ban cua Pang, Nha nudc.
2. Vé dao dikc, 18i song (5 diém)

- Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, 1ang phi, quan li€u, co hoi, vu lg1, hach
dich, ctra quyén; khong c6 bi€u hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc 161
song, tu dieén bién, tu chuyén hoa.

- C6 16i sdng trung thyc, khiém ton, gian di.
- C6 tinh than doan két xay dung noi bd phong viing manh.
3. T4c phong, 1¢ 16i 1am viéc (5 diém)

- Co trach nhiém vé1 cong viéc; co6 tinh than d61 moi, sang tao, dam nghi, dam
no6i, ddm lam, dam chiu trach nhi€ém vi lgi ich chung trong thuc hién nhiém vu.

- Phuwong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic.
- C6 tinh than 1am viéc trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu.

- C6 thai do dung muc va phong cach ung xur 1€ 161 lam vi¢c chuan muc, dap
ung y€u cau cua van hoa cong so.

4. Y thirc t6 chirc ky luét (5 diém)

- Chap hanh sy phéan cong cua lanh dao phong, 1anh dao Ban.

- Thyc hién tot cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta Ban.

- Thyc hién ké khai tai san thu nhap theo quy dinh.

- Cung cap théng tin chinh xéac, ddy du cac nhiém vu, ndi dung cong viéc
duoc giao khi ¢6 yéu cau.

5. Cai cach hanh chinh va ing dung cong nghé thong tin (10 diém)

- Thuc hién nghiém tiuc cac ndéi dung, nhi€ém vu cdi cach hanh chinh theo
huéng dan ctia UBND tinh va cac sé nganh c6 lién quan.

- Hoan thanh dung thoi gian quy dinh cac nhi€ém vu duoc lanh dao Ban, lanh
dao phong giao trén phan mém nhac viéc.

6. Ning luc linh dao, quan 1y va két qua thuc hién chic trach, nhiém vu
dwgc giao

6.1 P6i véi vién chire va nguwoi lao dong (70 diém)

- Két qua thue hién nhiém vu duoc glao (khéi luong cong viée, sb luong, chat
luong thuc hi¢n nh1em vu; kha nang glal quyet nhiém vu c6 tinh chat, mirc do phirc
tap) s& can ctr vao sd diém KPI dé quy doi ra sé diém thuc hién chire trach nhiém vu
dugc giao.

- Tinh than hoc tip, nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu; tham gia day du
cac khoa dao tao, boi dudng do lanh dao Ban, 1anh dao phong phan cong.



6.2 P6i véi vién chire 13 linh dao phong (70 diém)
a) Nang luc lanh dao, quan 1y (20 diém)

- C6 trinh d9, kién thirc, kinh nghiém, k¥ nang lanh dao tap thé thuc thi nhiém
vu hiéu qua.

- Co tu duy d6i méi, phuong phap 1am viéc khoa hoc, ¢6 ning luc tong hop;
c6 kha nang phan tich du bdo tinh hinh; nang luc thuc tién dé chi dao to6 chirc thuc
hién c6 hi¢u qua.

- Dam nghi, ddm lam, dam chiu trach nhiém, dam doét pha, ddm duong dau
v6i thir thach vi 1o ich chung.

- Manh dan d& xuat, thao g& kho khan; c6 thé hién tién do va ty 1& hoan thanh
cong viéc.

b) Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (50 diém)

Két qua thuc hi¢én nhiém vu dugc phan cong phu trach (khéi luong cong V1ec
tién do, chat luong va két qua dat duoc) s& can cr vao sb diém KPI dé quy d6i ra sd
diém thyuc hién chuc trach nhiém vu duoc giao.

Chuong IT
TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Pi¢u 5. Tiéu chi xép loai, chat lwgng vién chirc va nguoi lao dong khong
giir chwre vu 1anh dao, quan ly

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu (tong s6 diém trén 90 diém dén 100
diém)

C4 nhan dugc danh gia hoan thanh xuét sic nhiém vu phai dat duoc cac tiéu
chi sau day:

- C6 sb diém két qua thuc hién churc trach nhiém vu dugc giao dat dugc trén
63/70 diém (theo khoan 6-6.1 Diéu 4).

- Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5
Diéu 4 Quy dinh nay (twong tng voi tong s6 diém 1a 30 di€ém).

- Hoan thanh 100% nhi¢m vu theo cong viéc dugc giao bao dam dung tién do,
chat lugng va hi€u qua cao, trong dé c6 it nhat 50% chi ti€u, nhi€ém vu hoan thanh
vuot muec.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu (tong s6 diém trén 80 diém dén 90 diém)
C4a nhan dugc danh gia hoan thanh tdt nhiém vu phai dat duoc cac tiéu chi sau
day:
- Co s6 dviém két qua thyc hién cl\n’rc trach nhiém vu dugc giao dat dugc trén
56 dén 63/70 diém (theo khoan 6-6.1 Dicu 4).



- Thuc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5
Dicu 4 Quy dinh nay (tuong ting vo1 tong s6 diém 1a 30 diém).

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo cong viéc dugce giao bao dam ding tién do,
chat luong va hiéu qua.

3. Hoan thanh nhiém vu (tong s6 diém trén 50 diém dén 80 diém)

C4 nhan dugc danh gia hoan thanh nhiém vu phai dat duoc cac tiéu chi sau
day:

- C6 s6 diém két qua thuc hién chire trach nhiém vu duogc giao dat dugc trén
35 dén 56/70 di€ém (theo khoan 6-6.1 Diéu 4).

- Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5
Dicu 4 Quy dinh nay (twong ting v6i tong s6 diém 1a 30 diém).

- Hoan thanh co ban nhi¢m vu theo cong viéc dugc giao, trong d6 c6 khong
qua 20% ti€u chi chua bdo dam chat luong, tién dd hoac hi€u qua thap.

4. Khong hoan thanh nhiém vu (tong s6 diém duwéi 50 diém)

C4 nhan duoc danh gia khong hoan thanh nhiém vu c6 s6 diém két qua thuc
hién chirc trach nhiém vu dugc giao dudi 35 diém hoac c6 mot trong nhitng han ché
sau thi x€p loai chat luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luat trong ndm danh gia.

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i song, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cta cap co6 tham quyén.

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu duoc giao chua bao
dam tién dg, chat lugng, hi¢u qua hodac danh gia khong hoan thanh.

Picu 6. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chire giir chire vu linh dao, quan
ly

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu (téng s0 diém trén 90 diém dén 100
dieém)

- C6 sb diém két qua thyc hién chirc trach nhiém vy dugc giao dat dugce trén
63/70 diém (theo khoan 6-6.2 Dicu 4).

- Pap tng céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan
5 bi€u 4 Quy dinh nay (tuong img véi tong s6 di€ém 1a 30 diém).

- Céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu duoc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chat luong, hiéu qua cao.

- Phong duoc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu. Trong
do, it nhat 50% hoan thanh vuot muec.

- 100% ca nhan trong phong thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhi€ém vu tré 1€n. Trong dé it nhat 90% hoan thanh t6t
nhiém vu tré 1én.



- Hoan thanh 100% nhiém vu dot pha cia nam (néu co).
2. Hoan thanh t6t nhiém vu (tdng sé diém trén 80 diém dén 90 diém)

- Co s6 dviém két qua thyc hién ch&c trach nhiém vu dugc giao dat dugc trén
56 dén 63/70 diém (theo khoan 6-6.2 Dicu 4).

- Pap tng céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan
5 bi€u 4 Quy dinh nay (tuong img véi tong s6 di€ém 1a 30 diém).

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu duoc giao déu hoan thanh ding
tién do, bao dam chat luong, hiéu qua.

- Phong duoc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu. Trong
do6, it nhat 80% hoan thanh dung tién d9, bao dam chat lugng.

- 100% ca nhan trong phong thudc tham quyén phu trach, quan 1y tryc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhi€ém vu tré 1€n. Trong dé it nhat 80% hoan thanh tot
nhiém vu tré 1én.

- Hoan thanh trén 70% nhiém vu dot pha ctia nim (néu o). Pdi v6i cac nhiém
vu dot pha chua hoan thanh thi phai c6 ké hoach cu thé, giai phap kha thi dé hoan
thanh vao nam tiép theo.

3. Hoan thanh nhiém vu (tong s6 diém trén 50 diém dén 80 diém)

- Co $6 djém két qua thyc hién chirc trach nhiém vy dugc giao dat dugc trén
35 dén 56/70 diém (theo khoan 6-6.2 Diéu 4).

- Bap ung céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan
5 bi€u 4 Quy dinh nay (tuong img véi tong s6 di€ém 1a 30 diém).

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhi¢ém vu dugc giao co ban hoan thanh,
trong do c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat lugng, tién do hodc hi¢u qua
thap.

- Hoan thanh co ban nhiém vu theo cong viéc duoc giao, trong d6 c6 khong
qua 20% ti€u chi chua bao dam chat luong, tién dd hoac hi€u qua thap.

- Phong duoc giao phu trach hoan thanh tir 70% cac chi ti€u, nhiém vu.

- C6 it nhat 70% ca nhan trong phong thudc thim quyén phu trach, quan Iy
truc ti€p dugc danh gid hoan thanh nhi¢m vu tré 1€n.

- Hoan thanh trén 50% dén 70% nhiém vu dot pha ctia nim (néu c6).
4. Khong hoan thanh nhiém vu (tong s6 diém duéi 50 diém)

Vién chirc 1a 1anh dao phong dugce danh gia khong hoan thanh nhiém vu ¢ s6
diém két qua thuc hi¢n chirc trach nhi€ém vu dugc giao dudi 35 diém hoac c6 mdt
trong nhitng han ché sau thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy dugc giao chua dam
bao tién dg, chat luong, hi€u qua hodc dugc danh gia 1a khong hoan thanh.

- Phong duogc giao phu trach hoan thanh dudi 70% cac chi tiéu, nhiém vu.



- Phong duoc giao phu trach, quan 1y lién quan truc tiép dén tham 0, tham
nhiing lang phi, b1 xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

- Chi hoan thanh tir 50% trd xudng nhiém vu d6t pha cta nim (néu co).
Chuong 111
THAM QUYEN, TRINH TU, THOI PIEM PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Pi¢u 7. ThAm quyén danh gia, xép loai chit hrong

1. B6i voi vién chic va nguoi lao dong thudc cac phong nghiép vu thi do
Truong phong hodac Phé Trudng phong (Phu trach phong) danh gia, xép loai chat
lugng, trinh Gidm doc xem xét, quyét dinh.

2. Bdi vé6i vién chuc 1a lanh dao cac phong nghiép vu thi do Ban Giam déc
danh gia, x&p loai chat lugng.

3. Péi v6i vién chirc 14 1anh dao Ban (Giam ddc va cac Pho Giam dbc) thi do
cap tham quyén b6 nhi¢m quy¢ét dinh.

Pic¢u 8. Trinh ty thii tuc dinh gi4, xép loai chat lwong hang nim

1. Buwéc 1

Vién chirc va nguoi lao dong viét ban tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua
thuc hién nhiém vu dugce giao (461 vaoi vién chire va nguoi lao dong khong gitt chire
vu lanh dao, quan 1y thi &p dung theo phu luc 1; d61 vé1 vién chirc gitt chirc vu lanh
dao, quan 1y thi &p dung theo phu luc 2).

2. Buoc 2

- T6 chtrc hop phong dé thuc hién danh gia, xép loai chat luong cac thanh
vién trong phong.

- Thanh phan tham dy gdm toan thé vién chtrc va ngudi lao dong trong phong.

- Truéng phong hodc Pho Truong phong (Phu trach phong) c6 ¥ kién nhan
x¢ét, danh gid vao ban ty dadnh gia, nhan mic x&p loai cia vién chirc va nguoi lao
dong thudc phong.

- Trinh tu cudc hop danh gia, xép loai chét luong:

Vién chtic va nguoi lao dong trinh bay ban tu danh gia két qua cong tac cua
ban than.

Céc thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Tong hop két qua va gui hod so vé Vian phong dé tong hop, trinh hop Hoi dong
thi dua, khen thudéng ctia Ban (ho so gdm: Bién ban hop phong, ban tu danh gia, xép
loai chat lugng vién churc va nguoi lao dong).



3. Buéce 3

Lay vy kién nhan xét, danh gia cta cip uy dang noi vién chirc va ngudi lao
dong cong tac.

4. Budc 4

Giam dbc Ban quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng ddi véi vién chuc va
nguoi lao dong.

5. Budc 5

Vin phong ¢6 trach nhiém tham muu Giam déc Ban ban hanh Quyét dinh
cong nhan két qua danh gia, xép loai chat luong ddi véi tap thé phong va cé nhan
vién chirc, ngudi lao dong. Pong thoi, cong khai két qua danh gid, xép loai chat
luong dén timg vién chirc, ngudi lao dong trén hé théng phan mém vin ban dién tir
E-Office va cong khai trén bang thong tin ndéi by Ban QLDA.

Picu 9. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwong hang nim

1. Viéc chdm diém, danh gia két qua, hiéu qua cong tic cua vién chirc, ngudi
lao dong dugc thuc hién theo ngay lam viéc va téng hop két qua theo hang thang,
hang quy (Can c trén phan mém danh gia, chat lugng hiéu qua cong viée (KPI) va
s6 diém KPI dé quy doi ra sb diém thyc hién nhiém vu duoc giao).

2. Vi¢c danh gia, Xép loai chét luong vién chirc, nguoi lao dong dugce thuc
hién trudc ngay 15/12 hang nam (trude khi thyc hién viéc danh gia, xép loai chat
lugng dang vién va binh xét thi dua, khen thuéng hang nam cua Ban).

Chuong IV
SU DUNG KET QUA, LUU GIU HO SO PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUOQNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
Piéu 10. Sir dung két qua danh gia, xép loai chat lwong

1. La cdn cr dé bo tri, st dung, ddo tao, boi duong, chi tra tién luong, thang
hang chtc danh nghé nghiép, quy hoach, bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, chuyén
d6i vi tri cong tac, khen thuong, ky luat.

2. La cin cir dé xép loai chat luong dang vién.

3. La cin cir dé xét danh gia murc d§ hoan thanh nhi¢m vy, l[am can ct chi tra
thu nhdp ting thém theo Quy ché phan phoi b sung thu nhdp ting thém cua Ban
ban hanh hang nam.

4. La cin clr dé dao tao, bdi dudng, chuyén doi vi tri cong tac, diéu dong, bd
nhiém hodc khong bd nhiém lai.

Piéu 11. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong

Viéce luu gifr tai licu danh gia, xép loai chat lugng vién chuc, nguoi lao dong
bang hinh thirc luu trit dién tr, gdm: Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia; Ban tu
danh gia, x€p loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong; nhan xét ctua cap uy (néu
c0); quyét dinh cong nhan két qua danh gia, x&p loai chat lugng vién chirc, nguoi lao



dong; cac van ban khac c6 lién quan.

Ngoai ra, viéc luu giir tai li¢u danh gla xép loai chét lugng vién chuc, ngudi
lao dong con duoc luu giit bang vin ban gidy trong hd so ca nhan vién chic, nguoi
lao dong.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Picéu 12. To chirc thye hién

Trong qua trinh trién khai thyc hién quy dinh nay, néu c6 vudng mac can bd
sung, sira d6i cho phu hop voi cac quy dinh cua phap luat, dé nghi cc phong co y
kién gop y giri Van phong dé kip thoi bao cdo Giam ddc Ban xem xét, diéu chinh
cho phu hop./.
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