UBND TiNH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DU AN PAU TU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
XAY DUNG CAC CONG TRINH
NONG NGHIEP VA GIAO THONG

QUY TRINH
Noi bd trong linh vure xét tuyén vién chirc thudc thAm quyén gidi quyét
ciia Ban Quin ly du 4n dau tw xay dung cic cong trinh Nong nghiép va Giao thong tinh Khanh Hoa
Mai sé: QT - 02 TUYEN DUNG VIEN CHUC
Tong thoi gian: 85 ngay
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2859  /OP-DANNGT ngay 23 / 10 /2025 ciia
Ban Quan Iy dy dn dau tw xdy dung cdc cong trinh Nong nghiép va Giao théng tinh Khanh Hoa)

Co quan/ Budéc | Tén budc Trach Noi dung Biéu miu/ Thoi gian Ghi chu
Don vi/ thuwc | thuwe hién nhiém cong viéc thuc hién Két qua (ngay)
Phong truc hién thue hién
thudc
Buéc | Kéhoach 03 ngay
1 tuyén
dung vién
chirc
Budc | Soan thao Chuyén |- Chuyén vién dugc giao |- Ban mo ta vi tri
1.1 Ké hoach vién nhiém vu thuc hién: viec lam can
Viin phong tuyén dung + Nghién ctru cac Nghi dinh, tuyép dung.
vién chirc Thong tu, dy thdo K& hoach | - K& hoach (du
tuyén dung vién chic. thao) tuyén dung
vién chtrc.




+ NO1 dung Ké hoach tuyén
dung vién chic gém: Hinh
thire tuyén dung; hd so diang
ky du tuyen thanh 1ap Ho1
dong tuyén dung vién chirc;
phuong thire tuyén dung; du
kién thoi gian, dia diém t6
chtic tuyén dung. ..

+ Du thdo Cong van gui S&
No6i vu Khanh Hoa dé nghi
thim dinh K& hoach tuyén
dung vién chirc cua Ban.

- Cong van (du
thdo) trinh xin ¥
kién gui SO Noi
vu Ké& hoach
tuyén dung vién
chue.

Budc
1.2

Kiém tra,
tham dinh

Lanh dao
Van
phong

- Kiém tra, ra soat, ky nhay
trude khi trinh 1anh dao Ban
ky ban hanh.

- Ban mo ta vi tri
viec lam  can
tuyén dung.

- Ké hoach (du
thao) tuyén dung
vién churec.

- Coéng van (du
thdo) trinh xin y
kién S¢ Noi vu
Ké hoach tuyén
dung vién churc.

Lanh dao
Ban

Budc
1.3

Phé duy¢t,
ky ban
hanh
Ké hoach

Giam doc

- Kiém tra va ky ban hanh Ké
hoach tuyén dung vién chirc.

- Ké hoach tuyén
dung vién chuec.

- Ban mo ta vi tri
viec  lam  can
tuyén dung.




Van phong

Buwéc | Thong bao 02 ngay
2 tuyén
dung vién
chure
Budc | Soan thao Chuyén | - Sau khi S6 Noi1 vu c6 Cong | - Thong bao (du
2.1 Thong béo vién van théng nhat K& hoach | thao) tuyén dung
tuyén dung tuyén dung ctia Ban, chuyén | vién chirc.
vién chirc vién dugc giao nhiém vu thyc | - Ban mo ta vi tri
hién: viec lam  can
+ Nghién clru cac Nghi dinh, tuyén dung.
Thong tu, dy thao Thong bao | + Mau Phiéu
tuyén dung vién chirc. dang ky du tuyen

+ Noi dung thong bao tuyén
dung gom: S6 lugng nguoi
lam viéc can tuyén Gng véi
tung vi tri viéc lam; ) luong
vi tri viéc lam thuc hién viéc
xét tuyén; tiéu chuan, diéu
kién dang ky du tuyén; thoi
han, dia chi va dia diém tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyen
s6 dién thoai di dong hoic cb
dinh cua chuyén vién dugc
phan cong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hinh thuec,
ndi dung xet tuyén, thoi gian
va dia diém xét tuyén.

(theo mau so 01
tai Nghi dinh sb
85/2023/NDb-CP
ngay 07/12/2023
cua Chinh phu).
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+D6i véi vi tri viée 1am duoc
dang ky 02 nguyén vong (ap
dung Phiéu ding ky du tuyén
theo mau sb 01 tai Nghi dinh
s6  85/2023/NDP-CP  ngay
07/12/2023 cua Chinh phu).

Buoc Kiém tra, | Lanh dao |- Kiém tra, ra soat, dé xuat
2.2 | tham dinh Vian | Lanh dao Ban ky phé duyét.
phong
Budc | Phéduyét | Giam doc | - Kiém tra, phé duyét dé xuat | - Thong bao (dy
2.3 Thong bao ctia Lanh dao Vin phong; ky | thao) tuyén dung
Lanh dao tuyén dung ban hér}h T}}()ng bao tuyén Viér} chﬁ?. o
Ban dung vién chuec. - Ban mf) ta vi El’l
viéc lam can
tuyén dung.
Budce Dang tai Canbd | Sau khi Lanh dao Ban phé | Pang tai Thong
24 trén Trang | phu trach | duyét Thong bao tuyén dung | bio tuyén dung
Thong tin | Cong nghé | vién chtic; chuyén vién phu | trén Trang Thong
dién tu; thong tin | trach cong nghé thong tin | tin dién t cua
Van phong Bé4o Khanh dang tai trén Trang Thong tin | Ban; Bdo Khanh
Hoa dién tor cua Ban; déng thoi | Hoa.
lién hé Bdo Khanh Hoa dang
Thong béo tuyén dung theo
quy dinh.
Viin phong Buéc | Tiép nhin | Chuyén | Chuyén vién phu trach cong | - Mau phiéu dang | 30 ngay
3 Phieu vién phu |tactochiccanbdcancudiéu [ky du tuyén| lam viéc
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ding ky | trach cong | kién, tiéu chuan theo quy|(Mau s6 01 cia
du tuyén |tactd chic | dinh tai Nghi dinh sd|Nghi dinh s6
cua thi canbd | 115/2020 NB-CP  ngay | 85/2023/ND-CP
sinh 25/9/2020; Nghi dinh s6 | ngay 07/12/2023
85/2023/ND-CP ngay | cta Chinh phu).
07/12/2023 dé kiém tra diéu
kién, tiéu chuin Phiéu ding
ky du tuyén cta thi sinh.
Budce | Thanh lap 1,5 ngay
4 Hi dong
tuyén
dung vién
chure
Budéc | Soan thao Chuyén |Chuyén vién duoc giao | -Quyét dinh
4.1 Quyét dinh | vién phu | nhiém vu thuc hién: thanh 1ap Ho1
Vin phong thanh 1ap | trach cong | + Nghién ctru cac Nghi dinh, dong tuyén dung
Hoi dong | tac to chuc | Thong tu, du thdo Quyét dinh | vién chirc.
tuyén dung canbd |thanh 1ap Hoi ddng tuyén
dung vién churc.
Bu6c | Kiémtra, | Lanhdao |-Kiém tra, ra soat va dé nghi
42 | tham dinh Vian | Lanh dao Ban phé duyét.
phong
Bude | Phé duyét | Giam dbc | - Kiém tra, phé duyét dé xuat
~ 43 Quyeét dinh cua Lanh dao Van phong; ky
fianh dao thinh lap ban hanh Quyét dinh thanh
Ho1 dong 1ap Ho1 dong tuyén dung.

tuyén dung




Bwéce | Thanh lap 03 ngay
5 Ban Kiém
tra Phieu
dang ky
du tuyén
Buge | Soan Quyét | Thuky |- Hoi dong tuyén dung vién | - Mau du thao
5.1 dinh thanh | Ho61 dong | chirc hop thong nhat thong | Quyet dinh thanh
lap Ban tuyén qua Quyet dinh thanh l1ap Ban | 1ap Ban Kiém tra
Kiémtra | dungvién | Kiém tra Phiéu dang ky dy | Phiéu dang ky du
As A Phiéu dang chuc tuyen. tuyén.
Hoi dong , X , . A A .
2 ky du tuyén - Thu ky dugce giao nhiém vy | - Bién ban hop
tuyén dung A Ae 1A PR
vien chic thuc hién: Ho1 dong vé viée
+ Nghién clru céac Ngh; dinh, thél}’lh lap Ban
Thong tu, dy thao Quyét dinh | Kiém tra Phicu
thanh 1ap Ban Ki€ém tra Phi€u | dang  ky  du
dang ky du tuyén. tuyén.
Budce Kjém tra -Thanh |- Thanh vién Ban Kiém tra | - Bién ban két Riéng truong
5.2 dieukién, | viénBan | Phi€u dang ky du tuyén thyc | thac  kiém tra hop vi  tri
tiéu chuan | Kiém tra | hi¢n nhi¢m vu kiém tra di€u | Phiéu dang ky du viéc lam ké
\ . n nguoi du Phiéu kién, tiéu chuan cua nguoi du | tuyén. toan vién
Thanh vién 2. A < , X oax ax e DL A . . \ - .
. tuyén; tong | dang ky |tuyén da dang ky tai Phiéu |- Danh sach thi phai co
Ban Kiém tra 2 < , X . \ , . .
SR hop danh | du tuyén. | dang ky du tuyén. sinh vong 1 dap chimg  chi
Phi¢u dang . , , A SO B A A ) ~
kv du tuvén sach thi -Thu ky | - Thu ky ghi bién ban két thuc | tmg du di€u kién, ngoai  ngir
y Ay sinhdi | BanKiém | kiém tra Phiéu dang ky dy | tiéu chuan dé vio trinh do B
diéukién, | traPhiu |tuyén; tong hop danh sach | vong 2. hodc tuong
tiéu chuan; | dangky |nguoi dang ky dy tuyén dap | - Dy thao Bao duong trinh
Bao cao du tuyén. | ing du diéu kién, tiéu chuan; | chlo HoOi dong do B phu hop




Hoi dong du thao Bao cdo trinh Hoi | tuyén dung vién theo luat quy
tuyén dung ddng tuyén dung dbi voi cac | chitc cac trudng dinh.
vién chtrc truong hop du diéu kién, tiéu | hop du diéu kién,
cac truong chuan theo quy dinh; du thao | tiéu chuan theo
hop du diéu Thong bao trinh Hoi déng | quy dinh.
kién thi van tuyén dung guinguoidangky | - Mau Thong bao
dap (vong du tuyén khong dap tng diéu | giri nguoi ding
2) kién, tiéu chuan dy tuyén. ky dy tuyén
khong dap ung
dieu kién, tiéu
chuan du tuyén.
Budc | Kiém tra, Truong | - Kiém tra, phé duyét dé xuat | - Du thao bao céo
53 tham dinh ban cia thu ky Ban Kiém tra|trinh Ho6i ddong
Trwéng ban Phiéu dang ky du tuyén; ky | tuyén dung vién
kiém tra B4o cdo trinh Hoi dong cac | chirc.
Phiéu diing truong hop du diéu kién, tiéu | - Danh sach céc
ky du tuyén chuan vao vong 2. thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan
vao vong 2.
Budc | Phéduyét | Chitich |- Kiém tra, phé duyét dé xuat | - Dy thao béo co
5.4 két qua Hoi dong | cua Truong ban Kiém tra|trinh Lanh dao
As g A tham dinh tuyén Phiéu dang ky du tuyén; ky | Ban.
Ho1 dong A L < . ,
tuyén dung dung vién B,ao c4o trinh lar}h iao 1.3Aan - Paph sacfh cdc
churc cac truong hop du diéu ki¢n, | thi sinh du diéu

tiéu chuan vao vong 2.

kién, ti€u chuan
vao vong 2.
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Budc | Phé duyét | Giam doc |- Kiém tra, phé duyét két qua [ - Du thao Quyét
5.5 danh sach cua Hoi dong tuyén dung vién | dinh  phé duyét
thi sinh vao chirc doi voi thi sinh du di€u | danh  sach  thi
~ vong 2 kién, ti€u chuan vao vong 2. | sinh du di€u kién,
Lanh dao A 2 X
: tifu chuan vao
Ban \
vong 2.
- Danh sach thi
sinh du diu kién,
tiéu chuan.
Buéc | Thanh lap 01 ngay
6 Ban Dé
thi; Ban
Kiém tra,
sat hach
Bude | Soan thao Thuky |- Thu ky H6i dong tuyén |- Du thao Quyet
. 6.1 Quyét dinh | Hoi d@ng dung soan thao Quyét dinh | dinh thanh 13p.
Hoi dong thanh lap tuyén thanh lap Ban D¢ thi, Ban
tuyén dung Ban Dé€ thi; | dung vién | Ki€ém tra, sat hach theo quy
vién chirc Ban Kiém chirc dinh tai Thong tu s6
tra, sat 001/2025/TT-BNV ngay
hach 17/3/2025 cta Chinh phu.
Chii tich Héi Budce leem ‘Fra, CPu tich - wam tra, ’pheAc.iuy‘f;t de Xllflt
Az 6.2 tham dinh, | Ho1dong | cua Thu ky Hoi dong tuyén
dong tuyén A X A ; , X
A ky phé tuyén dung vién chuc; ky quyét
dung vién n . ) \
chirc duyét dung vién | dinh ban hanh.

churc




Budc | Thanh lap 01 ngay
7 Ban Phong
van
Buge | Soan thao Thuky |- Thu ky H6i dong tuyén |- Du thao Quyet
As 2R 7.1 Quyét dinh | Hoi dong | dung soan thao Quyét dinh | dinh thanh Iap
Hoi dong . A X \ 1A . % . £
2 thanh lap tuyén thanh 1ap Ban Phong van theo | Ban Phong van.
tuyén dung A A . . R £
vien chie Ban Phong | dung vién | quy dinh tai Thong tu s
van chuc 001/2025/TT-BNV ngay
17/3/2025 cta B Noi vu.
Chii tich Héi Budce leem ‘Fra, CPu tich - wam tra, ’pheAc.iuy‘f;t de Xllflt
Az 7.2 tham dinh, | Ho1dong | cua Thu ky Hoi dong tuyén
dong tuyén A X A ; , X
A ky phé tuyén dung vién chuc; ky quyét
dung vién n A ) \
. duyét dung vién | dinh ban hanh.
chire .
chuc
Buwéc | Thong bao 01 ngay
8 Danh muc
ndi dung
on tap
Buéc | Soan thao Thuky |- Thu ky Hoi dong du thao: | - Dy thao Thong
8.1 Thong bao | Hoidong | +Thong bao Danh muc tai | bao, quyét dinh.
. Danh muc tuyén liéu 6r} tap. - Méuq phiéu
H¢i dong tai liéu dung vién | +Quyét dinh phé duyét | cham diém.
tuyén dung on tap; churc phuong thirc cham diém, bd
vién chirc Quyét dinh cau hoi.
phé duyét + Quyét dinh ban hanh Noi
phuong quy xét tuyén vién chirc.

thitc chAm
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diém, bo - Thu ky Hoi dong tong hop,
cau hoi; ra soat trinh Chu tich Hoi
Noi quy xét ddéng tuyén dung vién chirc
tuyén kiém tra, tham dinh va phé
duyét.
Budc | Kiém tra, Chu tich |- Kiém tra, phé duyét va ky
8.2 tham dinh | Hoi dong | ban hanh Thong bio Danh
va phé tuyén muc tai liéu 6n tap; Quyét
duyét dung vién | dinh phé duyét phuong thirc
churc chidm diém, ban hanh B cau
hoi; Quyét dinh ban hanh Noi
quy xét tuyén.
Buéc | Niém yét 02 ngay
9 danh sach
thi sinh
tham duw
Xét tuyén
vong 2
Buéce | Soan thao Thuky | Can c Quyét dinh phé duyét | - Dy thao Thong
9.1 | Thongbao | Hoi dong | danh sich thi sinh tham duy | béo, gidy moi.
niém yét tuyén xét tuyén vong 2, thu ky Hoi | - Biéu miu danh
danh sach dung doéng tuyén dung vién chuc | sach thi sinh vao
thi sinh vién chtic | thuc hién soan thdo Thong | vong 2.
tham du b4o niém yét danh sach thi
xét tuyén sinh tham du xét tuyén vong
vong 2 2 trinh Chu tich Hoi déng

tuyén dung vién chirc xem
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xét, phé duy¢t.

Budc | Tham dinh, | Chutich | Kiém tra, phé duy¢t va ky ban
9.2 phé duyét | Hoidong | hanh Thong bao niém yét
tuyén danh sich thi sinh tham du
dung vién | xét tuyén vong 2.
chuc
Budc |Ping tai| Canbd |Sau khi Chua tich Hoi dong
93 |trén Trang | phutrach | phé duyét Thong bao ni€ém
Thong tin | Cong nghé | yét danh sach thi sinh tham
dién tir ciia | thongtin | dy xét tuyén vong 2. Chuyén
Ban. vién phu trach cong nghé
thong tin dang tai trén Trang
Thong tin dién tur cua Ban.
Budc T6 chirc Truong | - Truong ban (Phong van; Pé 0,5 ngay
10 hop Ban | ban Phong | thi; Kiém tra, sat hach) to
Phong van; chtrc hop Ban dé ban giao tdi
van; Ban | Trudng | dé thi, huéng dan cach chim
Pé thi va ban Bé | diém, phiéu chim diém.
Ban Kiém thi; - Truéng cua mdi ban phan
tra, sat Truéng | cong thanh vién bao ddm moi
hach ban Kiém | thi sinh duy thi c¢6 tdi thiéu tir
tra, sat | 02 thanh vién Ban tré 1én
hach thue hién phong van.
Buwéce | Thanhlap | Truong |- Ban Gidm sat thuc hién 0,5 ngay
11 Ban Giam | ban Gidm | nhi¢ém vu theo quy dinh tai
sat sat; cac | Piéu 26 Thong tu sb

thanh vién

001/2025/TT-BNV  ngay
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Ban Giam | 17/3/2025 cua B Noi1 vu.
sat; Thu
ky
Buéc To chirc 02 ngay
12 kiém tra
sat hach
Ban Kiém Buéc | Giaonhan | Ban Kiém | - Dai dién Ban Kiém tra, sat | - Bién ban giao
tra, sat hach 12.1 bo deé. tra, sat | hach; Ho1 déng tuyén dung va | nhan bd dé, bod
hach; Hoi | Ban Giam sat phdi hop to | cau hoi, dap an
dong chtrc giao nhan bo dé va bo | van dap xét tuyén
tuyén cau hoi, dap 4n van dap xét | vién chirc.
dung va | tuyén vién chirc. - Bién ban xac
Ban Gidm |- Xé4c nhén thi dé dd dugc |nhan thi d& thi
sat niém phong. duoc niém
phong.
Bu6c | Trién khai Thanh |- Cac thanh vién Ban Kiém | - Bién ban xu Iy
12.2 | phong vAn | vién Ban | tra, sat hach trién khai t6 chtrc | thi sinh ving mit.
vong 2 Kiém tra, | xét tuyén van dap vong 2. - Bién ban van
sat hach | - Lap bién ban xur 1y thi sinh | dap.

vang mit, c¢6 chimg kién va
x4c nhan cua Ban Giam sat.

- Tién hanh phong van truc
tiép ddi v6i thi sinh du tuyén.
- Ban giao két qua van dap cho
Thu ky Hoi dong tuyén dung
vién chtrc.

- Bién ban ban
giao két qua van
dap.
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Budce Béo cao Thuky | Dua trén két qua van dap truc | - Du thao bao
12.3 Hoi dong | Ban Kiém | tiép, Thu ky Ban Kiém tra, sat | cdo.
tuyén dung tra, sat | hach du thdo bao cédo Trudéng
két qua hach ban ky phé duyét trinh Hoi
phong van doéng tuyén dung vién churc
vong 2 xem Xe€t.
Budc Bao cao 01 ngay
13 | Giam dbc
Ban két
qué vén
dap
Héi dong Bude | Soan thao Thu ky |- Thu ky tham muu Chu tich
tuyén dung 13.1 | bdo céocua | Hoidong | Hoi dong tuyén dung vién
vién chirc Hoi dong tuyén chtre du thao bao cao két qua
tuyén dung | dung vién kiém tra, sat hach d6i véi thi
vién chirc chuc sinh tham du xét tuyén ky
gt Giam tuyén dung vién chirc.
doc
Buéc | Kiém tra, Chu tich |- Kiém tra, tham dinh va ky
13.2 | tham dinh | Hoidong | duyét bao cao trinh Giam dbc
tuyén Ban xem xét, phé duy¢t.
dung
vién chirc
Budc | Cong nhan 01 ngay
14 két qua
tuyén

dung vién
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chure
Van phong Budéc | Soan thao Chuyén |- Chuyén vién dy thao Quyét | - Dy thao Quyét
14.1 Quyét dinh | vién phu | dinh cong nhan két qua tuyén dinh; danh sach
cong nhan | trach cong | dung vién chic ddi véi thi|thi sinh tring
két qua | tac to chiic | sinh trang tuyén, trinh lanh | tuyén.
tuyén dung can by |dao phong xem xét, thong
vién chirc qua.
- Danh sach thi sinh tring
tuyén vién chuc.
Buoc Kiém tra, | Lanh dao |- Sau khi kiém tra, ra soat ho
14.2 tham dinh phong |so qua trinh thuc hién xét
tuyén, lanh dao Vin phong ky
nhay Quyet dinh cong nhan
két qua tuyen dung vién churc
trinh Giam ddc phé duyét.
Lanh dao | Budc | Phé duyét, | Giam doc | - Kiém tra, phé duyét dé xuat
Ban 14.3 ky ban cua Lanh dao Van phong; ky
hanh ban hanh quyét dinh.
Budéc | Dang tai Canbd |- Thuc hién dang tai trén 0,5 ngay
15 trén Trang | phu trdch | Trang Thong tin dién tr cua
Thong tin | Cong ngh¢ | Ban.
dién tir cia | thong tin |- Niém yét cong khai Quyet
Ban; niém dinh cong nhan két qua tuyén
yét cong dung vién chic tai Bang
khai tai thong tin ndi b Ban.
Bang

thong tin
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noi bo
Buwéce | Thong bao 02 ngay
16 cong nhan
két qua
trung
tuyén
Vian phong | Budc | Soan thao Chuyén | Sau khi Giam ddc ban hanh | - Dy thao Thong
16.1 Thong béo | vién phu | Quyét dinh cong nhan két qua | bao céng nhan
cong nhan | trach cong | tuyén dung vién chirc, chuyén | két qua trung
két qua | tac to chirc | vién to chirc can bo tham muu | tuyén.
trang tuyén | canbd |1anh dao phong Théng bao
té1 nguoi cong nhian két qua tring
du tuyén tuyén t6i nguoi du tuyén,
trinh 1anh dao phong xem, c6
¥ kién trinh 1anh dao Ban phé
duyét.
Buéc | Kiémtra, | Lanhdao |- Kiém tra, thAm dinh va trinh
16.2 tham dinh phong | lanh dao Ban ky.
Linhdao | Budc | Kyphé | Giam doc |- Phé duyét dé xuat ciia Lanh
Ban 16.3 duyét dao van phong; ky Thong
bao.
Budce Dang tai Chuyén |- Thong bao cong khai két
16.4 | trén Trang | viénphu |qua trang tuyén ky tuyén
Thong tin trachtd | dung vién chic trén Trang
dién tir cua | chuc can | Thong tin dién tr cua Ban.
Ban bd phdi | - Niém yét cong khai Thong

hop v6i

bao cong nhan két qua tring
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Canbd | tuyén tai Bang thong tin noi
phu trach | b Ban.
Cong nghé | - Gui Thong béo truc tiép toi
thong tin | ngudi trung tuyén (theo dija
chi trén Phiéu dang ky du
tuyén).
Buéc Quyét 30 ngay
17 | dinh tuyén
dung vién
chure
Van phong Bugc | Tiép nhan Chuyén | Tiép nhan ho so tuyén dung | - Lién hé So Tu 30 ngay
17.1 | hdsotuyén | viénphu | ctanguditrang tuyén gdm: | phap dé cap nhat | (Thoi han
dung trach cong | - Ban sao vin bang, chimg chi | mau Phiéu 1y lich | ngudi tring
tac to chire | theo yéu ciu cua vi tri viéc | tu phap. tuyén phai
can by | lam du tuyén. -Van béng, dén hoan
- Phiéu 1y lich tu phap do co | chimg chi, chimg | thién ho so
quan c6 tham quyén cép. chi hanh nghé. tuyén dung)
Soan thdo Chuyén |- Du thao Quyét dinh tuyén | - Dy thao Quyét| 0l ngay
Quyét dinh | viénphu |dung trinh linh dao phong | dinh tuyén dung.
tuyén dung | trach cong | kiém tra, thAm dinh.
vién chirc | téc to chirc
can bo
Budc | Kiémtra, | Lanh dao |- Kiém tra, thim dinh va trinh
17.2 tham dinh phong | Giam ddc phé duyét.
Lanh dao Bu6c | Phé duyét | Giam doc | - Kiém tra, phé duyét dé xuat
Ban 17.3 | Quyét dinh cua Lanh dao Van phong; ky

tuyén dung

Quyét dinh tuyén dung.




17

Budc Ky két 02 ngay
18 | Hop ddng
lam viéc va
nhan viéc
Vin phong | Buéc | Soanthido | Chuyén |- Du thao Hop dong lam viéc | - Biéu mau Hop
18.1 | Hop dong | viénphu |trinh linh dao phong kiém | dong lam viéc.
lam vi€c | trach cong | tra, tham dinh.
tac to chirc
can bo
Buéc | Kiémtra, | Lanhdao |- Kiém tra, tham dinh va trinh
18.2 | thAmdinh | phong | Giam dbc phé duyét.
Lanh dao Budc | Phé duyét, | Gidm doc | - Kiém tra, phé duyét dé xuat
Ban 18.3 | thong nhit cua Lanh dao Van phong.
V01 cac - Thue hién ky két Hop dong
diéu khoan lam viéc vo1 nguoi dugc
trong Hop tuyén dung.
dong lam
viéc voi
nguoi trang
tuyén
Budc Bao cao Chuyén | - Thuc hién luu trit ho so, tai 01 ngay
19 | Luwutrithd | viénphy |liéu lién quan dén ky tuyén

S0, tai liéu
lién quan

trach cong
tac to churc
can bo

dung vién chirc dé phuc vu
cong tac thanh tra, kiém tra
theo quy dinh.

- Tham muu bao cdo dinh ky
vé cong tac tuyén dung vién
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chtrc gui S& Noi vu theo quy
dinh.

Tong cong:
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