UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DU AN PAU TU Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
XAY DUNG CAC CONG TRINH
NONG NGHIEP VA GIAO THONG

S6: 490 /QD-DANNGT Khanh Hoa, ngay A0 thang 4  ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ndi bo Ban

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH NONG NGHIEP VA GIAO THONG TiNH KHANH HOA

Can cur Lugt Vien chirc ngay 15/11/2010; Ludt sua doi. bo sung mot s6 diéu
cua Lugt Cén bg cong chitc va Lugt Vién chire s6 52/2019/0H14 ngay 25/11/2019;

Can cir Ludt Xdy dung s6 50/2014/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2014; Ludt||
Sita doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay 17 thdng
6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ciia
Chmh phit Quy dinh co ché tw chii tai chinh cia Pon vi sy nghiép cong ldp: Thong
tr s6 56/ 2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia Bé Tai chinh hudng dan mét sé ngi
dung vé co ché tir chi tai chinh cia don vi sw nghiép cong lap; xw Iy tai san, tai
chinh khi t6 chire lai, giai thé don vi s nghiép cong lap:

Can cir Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xay dung vé Quan Iy hoat
dong xay dung;

Can cir Quyét dinh s6 425/0D-UBND ngay 20 thang 02 ndm 2025 cia Uy
ban Nhén dan tinh Khanh Hoa vé viéc thanh ldp Ban Quan Iy diw dn dau tu xay
dung cdc cong trinh Nong nghiép va Giao thong tinh Khanh Hoa trén co so hop
nhat Ban Quan Iy duw én dau tiw xdy dung cdc cong trinh Giao thong tinh Khdnh
Hoa va Ban Quan Iy du an dau tr xdy dung cdc cong trinh Nong nghiép va Phat
trién néng thon tinh Khdanh Hoa

Cdn cir Quyét dinh sé6 101/0P-DANNGT ngay 10 thang 3 nam 2025 cia
Ban Quan Iy dy én dau tir xdv dung cdc céng trinh Nong nghiép va Giao thong
tinh Khdanh Hoa vé quy dinh nhiém vu, quvén han cia Gidm déc Quan [y dw an va
Ban diéu hanh dir én doi véi cdc dir én do Ban Quan Iy dy dn dau twr xdv dung cdc
cong trinh Nong nghiép va Giao thong tinh Khanh Hoa lam Chi dau tu;

Xét dé nghi ciia Phé Chanh Vin phong, Phu tréach Véin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc ndi bo Ban
Quan ly du 4n dau tu xdy dung cac cong trinh Nong nghiép va Giao thong tinh
Khéanh Hoa.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.




Piéu 3. Pho Chanh van phong - Phy trach Vin phong; Truong phong; Pho
Truong phong; vién chuc va nguoi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.J.¥~

Noi nhin:

- Nhu diéu 3:

- Gb., PGD: (VBDT)
- Luu: VT, Ha.




UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DU AN PAU TU Péc lap - Tu do - Hanh phuc
XAY DUNG CAC CONG TRINH
NONG NGHIEP VA GIAO THONG

QUY CHE LAM VIEC
(Kém theo Quyét dinh s6 490 /OP-DANNGT ngay A0/ H /2025 cua
Ban QLDA dau tur xdy dung cdc céng trinh Nong nghiép va Giao théng Khanh Hoa)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viéc, trach nhiém va pham vi giai
quyét cong viée, ché do cong tac, 1é 16i lam viéc, trinh tu giai quyét cong viée va moi
quan hé cong tac ctia Ban Quan ly du an dau tu xdy dung cac cong trinh Nong nghiép
va Giao thong tinh Khanh Hoa (goi tit 1a Ban QLDA) trong qua trinh thuc hién churc
nang, nhiém vu dugc giao.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Vién chiic, nguoi lao dong; to chuc, ca nhan c6 lién hé cong tac véi Ban
QLDA.

Piéu 3. Chirc ning

Ban QLDA dau tu xay dung cac cong trinh Giao thong tinh Khanh Hoa thuc
hién céc chirc nang theo Quyét dinh thanh 1ap Ban QLDA ddi v6i nganh giao thong,
nong nghiép va theo hudng dan tai Nghi dinh s 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé
Quan ly hoat dong xay dung, gom:
' - Lam chu dau tu mot s6 du an st dung von dau tu cong, von Nha nude ngoai
dau tu cong do nguoi quyét dinh dau tu giao quan ly.

- Thuc hién chuc nang, nhiém vu quan ly du an, tham gia tu van quan ly du
an khi can thiét.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han

Ban QLDA c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vy, quyén han trong cong tac
quan ly du an trén linh vuc giao thong, nong nghi¢p theo quy dinh cua phap luat va
theo huéng dan tai Luat Xay dung ngay 18/6/2014 va Luat Sua doi, bo sung mot )

diéu cua Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam 2020 va Nghi dinh s6 175/2024/ND-



2

CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Xay dung vé Quan ly hoat dong xay dung, gom:

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han cua Chu dau tu theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Piéu 2 Quyét dinh sé 425/QD-UBND ngay 20/02/2025 cua UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc thanh lap Ban Quan Iy du 4n dau tu xdy dung céc cong trinh
No6ng nghiép va Giao thong tinh Khéanh Hoa trén co so hop nhat Ban Quan ly du 4n
dau tu xdy dung cac cong trinh Giao thong tinh Khanh Hoa va Ban Quan ly du an
dau tu xay dung céac cong trinh Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa.

- Thuc hién cac nhiém vu quan ly du an theo quy dinh tai Diéu 66 va Diéu 67
cua Luat Xay dung.

- Nhan uy thac quan ly du an theo hop dong ky két véi cac Chu dau tu khac khi
duoc yéu cau, phi hop véi niang luc hoat dong cua don vi.

- Giam sat thi cong xdy dung cong trinh khi du diéu kién nang luc hoat dong
theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién nhiém vu tu van.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND tinh giao theo quy dinh cua phap
luat.

Piéu 5. Nguyén tic lam viéc

I. Ban QLDA lam viéc theo ché do Thu trudng va bao dam nguyén tic tap
trung dan chu, tuan thu cac quy dinh cua phéap luat va cac quy dinh cua UBND tinh
Khanh Hoa. Vién chic va nguoi lao dong thude Ban phai xur ly va giai quyét cong
viéc diing pham vi, trach nhiém va tham quyén.

2. Trong phan cong cong viée, moi viéc chi giao cho mot ngudi phu trach, chiu
trach nhiém chinh hodc giao cho mét s6 nguoi cung thuc hién, trong dé phan cong rd
nguoi chu tri va chiu trach nhiém chinh. Pho Chanh Van phong; Truong phong; Pho
Truong phong chiu trach nhiém vé tién do va két qua cong viéc cua vién chirc va
nguoi lao dong dugc giao phu trach.

3. Bao dam phat huy nang luc va so truong cua vién chuc va nguoi lao dong;
dé cao su phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viée va trong
moi hoat dong theo chuic nang, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh.

4. Thuc hién tot cdng tac cai cach hanh chinh, cong tac thi dua khdi, bao dam

dan chu, ro rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.
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Chuong 11
QUYEN HAN VA TRACH NHIEM

Piéu 6. Quyén han va trach nhiém cia Giam déc Ban

Lanh dao, chi dao va quan ly toan dién cong tac cua Ban QLDA theo chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc dugc UBND tinh Khanh Hoa quy dinh
tao Quyét dinh s6 425/QD-UBND ngay 20/02/2025 cua UBND tinh Khanh Hoa vé
viéc thanh lap Ban Quan ly du an dau tu xdy dung cac cong trinh Nong nghiép va
Giao thong tinh Khanh Hoa trén co s hop nhat Ban Quan ly du én dau tu xay dung
céc cong trinh Giao thong tinh Khanh Hoa va Ban Quan ly du an dau tu xay dung céc
cong trinh Néng nghiép va Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa.

Chiu trach nhiém truoc Tinh uy, Hoi déng Nhan dan, UBND tinh va trudc
phap luat vé cac hoat dong ctia Ban QLDA.

Gitr moi lién hé thuong xuyén véi cac so, nganh, td chue chinh tri x3 hdi cua
tinh; UBND céc huyén, thi xa, thanh phd dé giai quyét cac van dé lién quan dén cac
hoat dong cua Ban QLDA.

Truc tiép chi dao céc linh vuc: To chire can bd; bao vé chinh tri no1 bd; phong
chéng tham nhiing, tiéu cuc; tiép cong dan va giai quyét don thu khiéu nai, kién nghi,
t6 cao lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Ban QLDA theo quy dinh cua phap
luat.

Chi dao chung vé cong tac ké hoach von cua cac du an hang nam; cong tac cai
cach hanh chinh.

Theo ddi va truc tiép chi dao hoat dong cua cac phong: Tai chinh - Ké hoach;
Ky thuat - Tham dinh; Quan ly du an Giao thong 1.

Kiém nhiém cac chtic danh: Chu tich Hoi dong thi dua, khen thuong; Hoi dong
ky luat; hoi dong xét nang luong, hé s6 phan phd thu nhép tang thém.

La Chu tai khoan co quan.

Piéu 7. Quyen han va trach nhiém cia ciac Phé Giam déc Ban

I. Quyén han va trach nhiém cua 6ng Poan Tung Lam - Pho Giam ddc

- Truc tiép chi dao, phu trach cac linh vuc: Cong tac quan ly chat luong, ky
thuat; cong tac nghiém thu khoi luong; cong tac tham dinh; cong tac boi thuong, ho
tro, tai dinh cu céc du 4n dau tu xay dung dugc phan cong.

- Truc tiép phu trach cong tac thi dua, khen thuong; tuyén dung vién churc; cai
cach hanh chinh; quan ly Toa nha tru so [am viéc; an ninh trat tu, phong chay chira

chay; Quy ché dan chu.
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- Ky cac van ban chi dao, diéu hanh va thuc hién cac cong viéc khac theo su
phan cong cua Giam déc.

- Theo ddi va truc tiép chi dao hoat dong cua Vian phong Ban; 1a ngudi phét
ngon cua Giam dbc Ban.

- Kiém nhiém cac chirc danh: Chu tich Hoi dong tuyén dung vién chirc; Pho
Chu tich Hoi dong thi dua, khen thuong, ky luat; Truong ban bién tap Trang Thong
tin dién tu cua Ban.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han cua Giam déc QLDA va Ban diéu hanh
du 4n d6i véi cac dy 4n do Ban QLDA lam Chu dau tu.

2. Quyén han va trach nhiém cta 6ng Cao Pinh Triét - Phé Giam déc

- Truc tiép chi dao, phu trach cac linh vuc: Cong tac quan ly chat luong, k¥
thuét; cong tac nghiém thu khéi luong; cong tac tham dinh; cong tac boi thuong, hd
tro, tai dinh cu cac du an dau tu xay dung dugc phan cong.

- Ky céc van ban chi dao, diéu hanh va thuc hién céc cong viéc khac theo su
phan cong cua Giam déc.

- Theo ddi va truc tiép chi dao hoat dong cua phong QLDA Giao thong 2.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han cua Giam doc QLDA va Ban diéu hanh
du an ddi véi cac du 4n do Ban QLDA lam Chu déu tu.

3. Quyén han va trach nhiém cua 6ng Lé Thanh Truc - Phé Giam dbe

- Truc tiép chi dao, phu trach cac linh vuc: Cong tac quan ly chat luong, k¥
thuét; cong tac nghiém thu khéi lugng; cong tac tham dinh; cong tac boi thuong, hd
tro, tai dinh cu cac du an dau tu xay dung dugc phan cong.

- Ky cac van ban chi dao, diéu hanh va thuc hién céc cong viéc khac theo su
phan cong ciia Giam dbc.

- Theo ddi va truc tiép chi dao hoat dong ciia phong QLDA Nong nghiép.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han cua Giam doc QLDA va Ban diéu hanh
du an ddi véi cac du an do Ban QLDA lam Chu dau tu.

Diéu 8. Quyén han va trach nhiém ciia Phé Chanh viin phong - Phu trach
Van phong

l. Truc tiép bao cao Giam ddc tinh hinh hoat dong chung cua Ban tai cac cudc
hop giao ban hang tuan.

2. Thira 1énh Giam ddc giai quyét cac hoat dong chung cua Ban khi Giam doc va
Pho Giam dbc di vang.

3. Quan ly va chi dao thuc hién cong tac: To chie can bo; cai cach hanh chinh;

hanh chinh; van thu luu trir; bao vé bi mat Nha nudc; dam bao an toan thong tin; su
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dung mang Internet va tng dung cong nghé thong tin dé nang cao hiéu qua cong tac
quan ly hanh chinh va trao d6i thong tin phuc vu cong tac diéu hanh cua Giam ddc.

4. Gitp Giam dbc diéu phdi hoat dong cua cac phong, bd phan chuyén mon:
déng thoi theo doi, don ddc, kiém tra viée thuc hién cac quyét dinh, chi thi, van ban chi
dao cua Uy ban nhan dan tinh, ctia cac So nganh va béo cdo Giam ddc kip thoi.

5. Xay dung, trinh Giam doc quyét dinh vé chire nang, nhiém vu va co cau, to
chuc cua co quan; Quy ché lam viée cua Ban va gitip Giam ddc theo ddi, kiém tra viée
thuc hién Quy ché lam viéc cua Ban.

6. Tham muu, dé xuat Giam doc Ban thuc hién day du céc ché do, quyén loi
clia vién chirc va ngudi lao dong (Ky Hop dong lao dong, nang bac luong thuong
xuyén, nghi phép, 6m dau, thai san, thoi viéc, nghi huu va cac ché do chinh sach khac
co lién quan...).

7. La thanh vién cua Hoi dong: Thi dua, khen thuong; ky luat; tuyén dung, tiép
nhan ngudi lao dong; nang luong thuong xuyén, xét luong tang thém; danh gia, xép
loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong. ..

8. Thuc hién mot sé nhiém vu khac do Giam déc phan cong.

Piéu 9. Quyén va trach nhiém cia Truéng phong; Phé Truong phong -
Phu trach cac phong nghiép vu

1. Chju trach nhiém trudc Lanh dao Ban vé to chuc trién khai va két qua thuc
hién cong viéc thudc chire nang, nhiém vu va quyén han dugc giao. Pam bao hoan
thanh dung ngi dung, thoi gian theo quy dinh cua phap luat va cua don vi.

2. Chu dong ndm bat, tong hop nhiing véan dé thudc chire nang, nhiém vu cua
phong, nghién ctru dé xuat voi Lanh dao Ban nhiing giai phap nhdm thuc hién tbt
chtrc nang quan ly cua Ban.

3. Phan cong nhiém vu cu thé cho timg vién chirc, ngudi lao dong trong phong
do minh phu trach va don ddc, kiém tra tién do thuc hién nhiém vu. Hudéng dan va
kiém tra cac van ban du thao trude khi trinh Lanh dao Ban ky ban hanh thuoc linh
vuc quan ly cua don vi va phai chiu trach nhiém vé néi dung van ban trinh ky.

4. Chiju trach nhiém cé nhan trudc Giam ddc va trude phap luat vé toan bod
cong viée thude chirc nang, tham quyén cua minh. Trong trudng hop vang mat khong
thé diéu hanh truc tiép thi uy quyén cho cip phé quan ly phong.

5. Chu dong phdi hop, trao doi thong tin va hop tac v6i cac phong, bd phan
khéc thuoc Ban dé giai quyét cac van dé chuyén mon c6 lién quan. Trong qua trinh
phdi hop, néu ¢6 vudng mac khong thong nhat duoc, phai kip thoi bao cdo Lanh dao

Ban xin y kién chi dao giai quyét.
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6. Thuc hién mot sd nhiém vu khac do Giam doc phan cong.

Piéu 10. Quyen va trach nhiém ciia vién chirc va nguoi lao dong

. Buoc bao dam vé diéu kién lam viéc, duoc tham gia cac lop dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do chuyén mon nghi¢p vu va dugc huong cac quyén loi theo
quy dinh cua phap luat.

2. C6 trach nhiém thuc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao; chép hanh tot
phap luat, chinh sach hién hanh va quy ché lam viéc cua don vi; C6 quyén tir chdi
thuc hién cong viée duoc giao khi xét thay cong viéc do anh huong dén uy tin va
quyén loi cua Ban, nhung phai duogc su chap thuan cua Truong phong, Phu trach
quan ly phong.

3.C6 quyén dé xuat, dong gop y kién, bién phap thuc hién nhiém vu duoc
giao; CO quyén gop y doi véi cac quy dinh, quy ché, quy trinh noi bo Ban.

4. Chiu trach nhiém trudc Truong phong; Phé Truong phong - Phu trach phong
va Lanh dao Ban vé két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

5. Co6 trach nhiém bao quan, su dung tiét kiém va hiéu qua tai san cua Ban.

Chuwong 111
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET
CONG VIEC VA CHE PQ CONG TAC

Diéu 11. Trinh tu, thi tuc giai quyét cong viée ciia Giam doc, cic Phé Giam
doc (goi chung l1a Linh dao Ban)

I. Giam ddc, Pho Giam ddc xur ly cac cong viée dua trén co so ho so, tai liéu trinh
cua cac phong, bd phan chuyén mon trén Hé thong phan mém van ban dién tir E-Office.

2. Trong qua trinh xu ly cong viéc, Giam ddc, Pho Giam ddc c6 trach nhiém
thong bao cho nhau nhiing van dé quan trong dugc phan cong giai quyét, nhirg van
dé can phai xin y kién co quan quan ly nha nudc cap trén.

3. Lam viéce truc tiép hoac thong qua cac cudc hop giao ban hang tuan véi cac
Truong phong ; Phé Truong phong - Phu trach quan ly phong chuyén mon theo linh vuc
cong viée duge phan cong. Di véi nhiing cong viée ¢6 tinh chat quan trong, thuc hién
trong thoi gian dai va pham vi rong thi Lanh dao Ban t6 chie hop giao ban can b chu
chdt dot xuét dé chi dao, huéng dan trién khai thuc hién.

4. Trong qua trinh giai quyét cong viéc, tiy theo tinh chat va muic do cong viéc ma
Lanh dao Ban yéu cau mot so vién chiic va nguoi lao dong truc tiép giai quyét. Trong
truong hop nay, cac ca nhan giai quyét phai thong béo lai cho Truong phong, Pho Trudng

phong - Phu tréch quan ly phong dé biét thong tin.



Piéu 12. Thim quyén ky vin béan

- Giam dbc l1a nguoi dung dau co quan c6 tham quyén ky ban hanh tat ca cac
van ban thudc chtc nang, nhiém vu chuyén nganh cua Ban.

- Phé Giam doc thay mat Giam doc ky thay cac van ban thudc chic nang,
nhiém vu cua Ban duogc Giam déc iy quyén hodc phan cong phu trach. |

- Cac Truong phong, Pho Truong phong - Phu trach phong ky nhay véan ban du
thao truoc khi trinh Lanh dao Ban ky phé duyét.

- Ph6 Chénh vin phong dugc ky thira [énh Giam ddc cac van ban:

+ Thong bao két luan tai cac cudc hop giao ban do Giam dée chu tri.

+ Gidy moi hop cac don vi tham gia cac du an dau tu.

+ Ky Gidy di dudng cho vién chic va nguoi lao dong thudc Ban va xac nhan
Giay di dudng cho céc don vi dén lién hé cong tac.

+ Sao luc cac van ban; ho so phap ly trong cac hd so hoan cong.

+ Ky lénh diéu xe cua Ban.

+ Cac van ban khéc khi ¢6 su iy quyén cua Giam doc.

Piéu 13. Ché d¢ cong tac

Cac phong thuc hién bao cdo két qua thuc hién nhiém vu trong tudn va ké
hoach céong viée tuan t6i (luu y bao cao phai thé hién day du ndi dung, khéi luong
cong viéc phai thuc hién, ké hoach va thoi gian hoan thanh, cac vuéng méac va dé
xuat xin y kién giai quyét cua Lanh dao Ban).

Vin phong chiu trach nhiém tong hop bao cdo tuan va lich cong tac cia UBND
tinh, UBND thanh ph6 giri Lanh dao Ban ; dong thoi cap nhat trén Trang Thong tin
dién tu cua Ban (chuyén muc Lich lam viéc).

Piéu 14. Ché do hdi hop, bao cdo

Giam dbc va cac Pho Giam doc thuong xuyén hoi y dé diéu hanh cong viéc va
phan cong lanh dao tham du céc cudc hop véi ngudi quyét dinh dau tu, UBND tinh;
chu tri t6 chiic céc cude hop véi cac nha thau o lién quan khi can thiét.

1. Giao ban hang tuan

DPinh ky hop giao ban hang tuan do Giam ddc chu tri; thanh phén tham du cudc
hop géom: Giam ddc; cac Pho Giam doc; Truong phong; Pho Truong phong - Phu
trach phong.

Tuy tinh hinh thuc té, Giam doc Ban sé yéu cau bo sung timg ngudi cu thé.
Néu Truong phong, Phé Truong phong - Phu trach phong véng mat tai co quan thi
phai cur nguoi dai dién cua phong du hop dé tiép thu, ghi chép lai cac cong viée do

Giam doc hoac cac Pho Giam doc giao trong tuan tdi dé to chire thuc hién.
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2. Giao ban toan Ban

Tuy theo yéu cau cua Giam doc Ban, sé to chiic hop toan Ban vao tuan dau tién
cua thang hoac dot XUAL.

3. Hop chuyén dé

La cac cude hop gitta Ban voi cac co quan hitu quan dé giai quyét nhiing van
dé lién quan dén cong tac QLDA hodc cac cong tac khac. Noi dung hop thugce linh
vuc cua phong nao thi do phong dé chuan bj néi dung, tai liéu va moi thanh phan
tham du hop.

4. Hoi nghi so két, téng két noi bo don vi

Giam dbc td chie va chu tri cac cude hop so két, tong két cua don vi. Noi
dung, thanh phan va thoi gian hoi nghi do Gidm dbc quyét dinh.

Vian phong c6 trach nhiém thong bao triéu tap hoi nghi, cudc hop ding thoi
gian, thanh phan theo yéu cau; chuan bi phong hop, t6 chirc ghi bién ban hoi nghi;
duoc thira uy quyén ky thong bao két luan cac cudc hop do Giam dbc hodc cac Pho
Giam dbc chu tri.

Piéu 15. Ché dj kiém tra, giam sat va phdi hop cong tac

I. Ché do kiém tra, giam sat doi v6i cac du an duge giao quan ly

Truong phong, Pho Truong phong - Phu trach phong: Quan ly du an Giao
thong 1; Quan ly du an Giao thong 2; Quan ly du an Nong nghiép va Ky thuat -
Tham dinh chju trach nhiém thuc hién kiém tra, giam sat thuong xuyén cac du 4n
dugc phan cong phu trach.

2. Ché do kiém tra, giam sat cac hoat dong trong ndi bo Ban QLDA

Pho Chanh van phong - Phu trach Van phong chiu trach nhiém theo doi, kiém
tra, giam sat viéc thuc hién: Noi quy lam viéc co quan; chuan muc dao duc nghé
nghiép; Nghi quyét hoi nghi vién chire, ngudi lao dong; ché do quan ly tai san, hoat
dong chi tiéu tai chinh cua co quan; quy trinh thuc hién quan ly dau tu xay dung; céc
nhiém vu chinh tri dugc giao; Viéc thuc hién céc qui dinh cua phap luat va cac noi
dung khéc theo huéng dan, yéu cau cua co quan Dang va Chinh quyén cap trén; kiém
tra, don ddc céc phong chuyén mon thuc hién cac nhiém vy, cong tac da dé ra, téng
hop két qua thuc hién va bao cdo Giam déc.

3. Ché do phdi hop cong tac

Cac phong nghié¢p vu chu dong giai quyét cong viéc theo chiic nang, nhiém vu,
quyén han duoc phan cong. Khi giai quyét cong viée lién quan dén phong khéac thi

phong chu tri phai chu dong phoi hgp; cac phong lién quan c6 trach nhiém ho tro,



hop tac theo yéu cau; truong hop c¢o y kién khac nhau thi bao cdo Lanh dao Ban xem
xét, giai quyét theo quy ché lam viéc cua Ban.

Viéc phdi hop cong tac gitta Ban véi cac co quan, don vi lién quan: Thuc hién
theo quy dinh.

Diéu 16. Hoat dong trong va ngoai co quan

I. Hoat dong trong co quan

- Hoat dong trong co quan la dam bao ché do lam viéc hanh chinh theo quy
dinh cia Luat Vién chtc ngay 15/11/2010 ; Luat sira doi bo sung mot sé diéu cua
Luat Can bg, cong chtrc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019 ; B6 luat Lao dong hién
hanh. |

- Hoat dong cua cac Truong phong, Pho Truong phong - Phu trach phong dam
nhiém cong viéc chuyén mon theo chic danh, Lanh dao phong phai bao quat cong
viéc chung ctia phong va chiu trach nhiém trude Lanh dao Ban vé két qua thuc hién
nhiém vu cta vién chic va ngudi lao dong thudc quyén quan ly. Khi ving mat tai co
quan, phai xin phép Lanh dao Ban (trir truong hop co ké hoach cong tac ngoai co
quan) dong thoi thong béo cho Phé Chanh van phong - Phu trach Van phong biét dé
diéu hanh cong viéc chung khi can thiét.

- Vién chuc va nguoi lao dong thuc hién nhiém vu theo chic danh céng viéc
dugc giao; thuc hién ding ndi quy, quy ché lam viéc trong co quan. Khi can nghi
phép, nghi viéc riéng, nghi bu thi phai xin phép, c6 xac nhan cua lanh dao phong va
dugc su dong y ciia Lanh dao Ban. Néu thoi gian nghi trong ngay thi phai duoc su
cho phép cua Truong phong, Pho Trudng phong quan 1y truc tiép. Truong hop dac
biét, Lanh dao cac phong bao cdo Giam ddc xem xét, quyét dinh.

2. Hoat dong ngoai co quan

Hoat dong ngoai co quan cua Lanh dao Ban dugc thuc hién trén co so lich
cong tac tuan, bao gom:

- Tham du céc cudc hop do UBND tinh triéu tap, cac cudc hop chuyén dé do
cac so, ban, nganh thugc tinh va don vi trung uong dong trén dia ban tinh moi hop.

- Lam viéc véi cac don vi nha thau cua cac du an theo lich lam viéc bao trudc
hodc dot xuat.

Piéu 17. Ché d¢ tiép khach va giai quyét cong viéc ciia cdng dan

I. Khach dén lién hé vé viéc riéng tai Ban duoc tiép don tai phong tiép dan do
Vin phong hudng dan theo quy dinh.

2. Khach dén lién hé lam viée voi Giam doc (c6 dang ky trude): Van phong bd

tri phong lam viéc va bao cao Giam doc tiép.
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Néu khong dang ky trude, Van phong c6 trach nhiém nam néi dung lam viéc
va bao cdo Giam ddc bd tri thoi gian tiép.

3. Khach dén lam viéc v6i cac phong, bo phan chuyén mon: Van phong bao
cho ngudi ¢é trach nhiém cua phong, bo phan d6 va huéng dan khach dén phong, bo
phan khach can lam viéc.

Piéu 18. Giai quyét ché do nghi phép

Viée giai quyét ché do nghi phép cua vién chirc va nguoi lao dong thuc hién
theo quy dinh cua B¢ luat Lao dong nam 2019.

Chuwong IV
GIAI QUYET KHIEU NAIL, TO CAO
VA TO CHUC TIEP DAN

Diéu 18. Trach nhiém cia Giam déc

I. Trong pham vi chirc nang, nhiém vu va quyén han cua minh, Giam déc quyét
dinh chuong trinh, ké hoach thanh tra, két luan va quyét dinh xu ly hoac kién nghi co
quan c6 thim quyén xu Iy két qua cac cudc thanh tra, kiém tra.

2. T6 chuc tiép cong dan theo dung quy dinh cua Luat Tiép cong dan va cac quy
dinh cua phap luat hién hanh. Tham muu cho Hoi dong boi thuong, hd tro va tai dinh
cu cac du an giai quyét don cho cac ho dan theo diing quy dinh cua Luat Khiéu nai,
Luat T céo.

Pieu 19 Trach nhiém ciia Van phong

1. Sép xép, bd tri lich tiép cong dan ctia Lanh dao Ban.

2. Phéi hop véi cac phong nghiép vu ra soat, tong hop va dé xuat Lanh dao Ban
lap phuong an, bao céo trinh Hoi dong bdi thuong, hd trg va tai dinh cu cac du an
giai quyét don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cao thudc tham quyén.

3. Thuc hién béo cio tong hop cong tac tiép cong dan, giai quyét don thu hang
thang, hang quy, 06 thang, 09 thdng va bao cao nam gui cac co quan c6 tham quyén
theo quy dinh.

Diéu 20. T6 chire tiép cong dan

Viée t6 chue tiép cong dan do phong Ké hoach - Tong hop chu tri, phéi hop voi
cac phong chuyén mon co lién quan thuce hién.

Chuong V
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO
Piéu 21. Trach nhiém théng tin, bao cao

I. Trach nhiém cua Giam doc
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- Bao cao dinh ky vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao va cac bao cao
chuyén dé, dot xuat theo quy dinh va yéu cau cua UBND tinh va céc co quan hiu
quan khac.

- Thuong xuyén trao doi thong tin véi cac co quan chuyén mon khéc vé céc
thong tin c¢6 lién quan. Thuc hién viéc cung cap thong tin theo ché do va khi c6 yéu
cau phdi hop cua co quan khac.

- Tao diéu kién thuan loi cho céac co quan thong tin dai ching tiép can kip thoi
ngudn thong tin chinh xac vé cac su kién xay ra trong linh vuc minh quan ly tai dia
phuong; tra 161 phong van hodc cur dai dién tra 101 phong véan cta co quan thong tin
dai chung; dua tin dé co quan thong tin dai chiing dang bai, phat tin tuyén truyén cho
cong tac cua co quan; dé nghi cai chinh nhimng noi dung dang, phat tin sai su that.

2. Trach nhiém cua Van phong

- T6 chtic viéc cung cap thong tin hang ngay va hang tuan phuc vu cho cong tac
chi dao, diéu hanh va giai quyét cong viéc thuong xuyén cua Lanh dao Ban bao gém
cac van dé quan trong cua cac phong, bd phan chuyén mén va cac thong tin ndi bat
trong tuan cua toan co quan.

- Phéi hop trao doi thong tin voi cac phong, b phan chuyén mon.

- Hudng dan, theo ddi, don doc cac phong bo phan chuyén mon thuc hién ché do
thong tin, bao cao va to chirc khai thac thong tin khac phuc vu su chi dao, diéu hanh
ctia Giam doc.

- Tham muu thuc hién cac bao céo dinh ky (thang, quy, 6 thang, nam, tong két)
va bao cao chuyén dé, bao cdo dot xuat giri UBND tinh, va cac So, Nganh theo quy
dinh.

- Cap nhat thong tin kip thoi trén Trang Thong tin dién tir cua Ban, hé thong
phén mém van ban dién tir va niém yét tai Bang thong tin ndi bo Ban.

Piéu 22. Ung dung Phan mém do luong két qua hiéu qua cong viée (KPI)

Vién chuc va nguoi lao dong thudc Ban phai thuong xuyén :

- Cap nhat, theo ddi va xur ly cac cong viéc ca nhan trén Hé thong phan mém van
ban dién tir E-Office song song voi phan mém do luong danh gia két qua hiéu qua
cong tac trong cong viéc (KPI).

- Viéc danh gia, xép loai chat luong vién chic va ngudi lao dong hang nam sé
can clr vao két qua xur ly cong viéc trén Phan mém do luong két qua hiéu qua cong
viéc (KPI).
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Chuong VI
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 23. Pi véi Uy ban nhan dan tinh

1. Chiju su chi dao, kiém tra, giam sat truc tiép cua UBND tinh Khanh Hoa, vé
thuc hién chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

2. Trinh UBND tinh Khanh Hoa phé duyet Quy ché to chirc va hoat dong, Quy
ché phéi hop gitta Ban QLDA véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan (ké ca diéu chinh,
bo sung).

3. Trinh UBND tinh Khanh Hoa tham dinh, phé duyét cac ndi dung thudc trach
nhiém cta Chu dau tu theo nhiém vu duoc giao va theo quy dinh cua phap luat.

4. Béo céo dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh trién khai thuc hién cac du én
duge giao quan ly; Dé xuét bién phap phoi hop xur ly nhiing van dé vuot qua tham
quyén giai quyét ctia Ban.

Pidu 24. P6i véi Chii ddu tw dy thac du an, chii quan Iy sir dung cong trinh

I. Thuc hién cdc quyén, nghia vu déi v6i cac chu dau tu khac theo hop
dong uy thac quan ly du an.

2. Phéi hop véi chu quan ly sir dung cong trinh khi 1ap, phé duyét nhiém vu
thiét ké xay dung cong trinh, to chirc lua chon nha thau va nghiém thu, ban giao cong
trinh xay dung hoan thanh dua vao van hanh, su dung (ké ca viéc thuc hién bao hanh
cong trinh theo quy dinh).

3. Ban giao cong trinh xay dung hoan thanh cho chu dau tu hodc chu quan ly
sir dung theo quy dinh cua phap luat; Quan ly cong trinh xay dung hoan thanh theo
yéu cau cua ngudi quyét dinh dau tu trong thoi gian chua xac dinh dugc don vi quan
ly su dung cong trinh.

Piéu 25. Quan hé trong ndi bé co quan

1. Quan hé gitra Lanh dao Ban voi vién chtc va nguoi lao dong trong Ban

- Lanh dao Ban tao diéu kién thuan loi cho vién churc va nguoi lao dong trong
Ban lam viéc, hoc tap va nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu; bao
dam thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong co quan, xay dung né nép van hod
cong so va ky luat, ky cuong hanh chinh.

- Vién chure va ngudi lao dong phai guong mau hoan thanh tét cong viée dugc
giao theo ding quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém trudc Lanh dao phong,
Lanh dao Ban vé két qua thuc hién cong viéc dugc giao.

2. Quan hé gitra Lanh dao Ban voi cac to chuc, doan thé trong Ban



- Lanh dao Ban phdi hop véi to chirc Pang, doan thé trong Ban thuc hién
nhiém vu chinh tri cua don vi; Xay dung to chiic Pang va doan thé viing manh.

- Giam dbc Ban thuong xuyén gitt mdi lién hé v6i Cép uy chi bo; dinh ky trao
do6i tinh hinh thuc hién cac mat cong tac va cac bién phap trién khai ké hoach cong

tac cling nhu chu truong nhiém vu sap tdi cua don vi.
3. Quan h¢ gitra cac phong nghi¢p vuy; gitra vién chiic va nguoi lao dong trong

Ban.

Cac phong nghiép vu dong giai quyét cong viéc theo chic nang, nhiém vu,
quyén han dugc phan cong. Khi giai quyét cong viéc lién quan dén phong khac thi
phong chu tri phai chu dong lién hé phdi hop cac phong lién quan; Khi ¢6 y kién tréi

chiéu thi bao cao Giam dbc xem xét, giai quyét theo quy dinh.
Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, vién chtrc va nguoi lao dong trong Ban c6

trach nhiém hop tac, phéi hop, gitp d& 1an nhau, tao diéu kién thuan loi dam bao hoan

thanh nhiém vu dugc giao dung thoi han, chét luong va hiéu qua.
Chuong VII

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 26. To chirc thuc hién
I. Cac phong nghiép vu thudc Ban cédn cir cac quy dinh cua phap luat va cac

diéu khoan tai quy ché nay dé to chic thuc hién theo diing tham quyén.
2. Van phong c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra va don doc cac phong trién

khai thuc hién quy ché nay.
3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan vudng méc, cac phong nghiép vu
¢ y kién gop y guii Van phong bao cao Lanh dao Ban xem xét sira doi, bo sung cho
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